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Remplir le formulaire FT19 a
partir d’une extraction de ONDE
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. Effectuer une extraction sur ONDE

e Sur ONDE, cliquez sur l'onglet « LISTES & DOCUMENTS » et
sélectionnez « Listes »

M @ tcoe | OR® ELives == LISTES & DOCUMENTS

I Les effectifs I Les répartitions | * Documents administratifs
e Modéles de courriers

* Dans « Suivi des répartitions classes / regroupements »,
sélectionnez « Liste des éleves répartis dans les classes... »

« Aide 3 la tenue du registre des éléves inscrits .
v Scolarité

+ Suivi des répartitions classes / regroupements - Langues vivante

« Liste des éléves répartis dans les classes, affectés ou non dans un
regroupement {années N et N+1)

: — — ; ~ Suivi des pa
» Liste des éléves non répartis dans les classes (annges M et N+1)

« Liste des éléves de |'école affectés dans un regroupement « Passages (par ¢
« Liste des &léves venant d'autres écoles ayant une affectation dans I'ecole . Eléves restant ¢

» Liste des &éléves de |'école ayant une affectation dans une autre école . Eléves quittant
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Vous devez choisir :

* |’année scolaire
 Laliste détaillée des éleves
* Laclasse concernée

Puis cliguez sur la loupe afin d’obtenir la liste.

Recherche d'éléves

Année scolaire Type de liste
2021-2022 v l Liste détaillée des éleves v
Niveau Cycle
° :

Classe

® CE1 CE2 W [0 Mentionner les regroupements dans le PDF

Regroupement

°L

Lorsque la liste s’affiche, cliquez sur « CSV » L POF
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 Quvrez le fichier avec « Excel » ou un autre tableur
(LibreOffice Calc...)

"3 csv | & por ]

Ouverture de CSVRepartitionEdit.csv >

Wous avez choisi d'ouvrir ;
=] CSVRepartitionEdit.csv

gui est un fichier de type : Fichier C5V Microsoft Excel (11,5 Ko)
a partir de: https://sild.ac-creteil.fr

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

@Eguwir avecé Microsoft Excel (par défaut) w

| (:}Enregistrer le fichier

[] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

] Annuler

& Alivessaos W A Desresoeesess st 0 & Flace~n W B
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= Configurer le tableau pour le coller dans le
formulaire FT19

Vous allez supprimer les colonnes inutiles pour s'adapter au
formulaire. Liste des colonnes a garder : A, B, K, Y, Z, AC, AD, AE,
AF, Al, AJ,

e Pour supprimer une colonne, sélectionnez-la en cliquant sur sa lettre en haut, faite
un clic droit et cliquez sur « supprimer ». Vous pouvez sélectionner plusieurs
colonnes en maintenant la touche Ctrl du clavier enfoncée.

e . q - - — .= — i AU T

A B c I n e I | 6 | w | I ) K

1 |Nom éléve Prénom élefNiveal & Couper asse Date inscript Nom d'usage Deuxiéme pi TroisiEme pijDate naissan Corr
2 |BERTHELOT Mevae CEl |52 Lopier 1 CE2 09/08/2020 25/05/2014 Joss
3 |BIGOT Orlane CEl |[f, Optionsde collage: 1 CE2 09/06/2020 17/07/2014 Joss
4 |BOULAHLIE Valentin  |CE1 5| 123| | | |£B| (%, |==| FLCE2 09/06,/2020 22/06/2013 Tou
5 |DA EUGENIA Tricia CE1 Callage spécial | » FICE2 03/06/2020 11/06/2014 Tou
& |[DESCHAMPS Lola CE1 i - 11 CE2 03/07/2020 10/09/2014 Bry-
7 |EMERY Axel CE1 nssrerles cellules copices 21 CE2 09/06/2020 07/06/2014 Nog
8 |GOMCALVES Aline CE1 upprimer 1 CE2 09/06/2020 04/11/2014 Pari
9 KEWERKOPF Mathys CE1 Effacer le contenu 21 CE2 09/06/2020 29/04/2014 loss
10 |LALLIER Leslie CEl | % Format de cellule 1 CE2 09/08/2020 Andréa Olga 25/06/2014 Tou
11 \MATEDS MA Matis CE1 Largeur de colonne... 21 CE2 09/06/2020 01/08/2014 loss
12 |\ MONTAUSIE Eliot CE1 Masquer 21 CE2 09/06,/2020 13/11/2014 Joss
13 |OZDOGAMN OMER CE1 _f cher 11 CE2 03/06/2020 27/05/2014

14 |PIRES Chloe CE1 B <=1 CE2 09/06/2020 15/04/2014 Sain
A IMAME IFRAR | e ~ra P TPl 1] e B | mn fne fAnnn aafnafania Ta..
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* Voici le tableau que vous devez obtenir qui correspond au
tableau FT19:

A B C D E F G H I 1 K L
Mom éléve Prénom élév Date naissan Nom famille Prenom Resj Telephone R Courriel Res|Nom famille Prenom Resj Telephone R Courriel Responsable 1

Excel

Identification des éléves cas contacts ou du personnel de

et R Identification du représentant légal n°1 de I'éleve Identification du représentant légal n°2 de I'éleve
I'établissement

Date de naissance

Nom Prénom Nom Prénom Téléphone Adresse mail Nom Prénom Téléphone Adresse mai
: (1J/MM/AAAR) : E<on d i : 2Ll d i
FT19 (Obligatoire) (Obligatoire) (Obligatoire) (Obligatoire) (Obligatoire) (Obligatoire) (Obligatoire) (Obligatoire) (Obligatoire) (Obligatoire) (Obligatoire)
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Sur
Excel

Copier

Sur
FT19

Coller
a partir de
cette cellule

Coller
a partir de
cette cellule

— Sélectionner et copier, dans le fichier Excel, les données de I'éleve Covid puis
les coller dans le tableau FT19

— Sélectionner et copier, dans le fichier Excel, les données des éleves contacts
puis les coller dans le tableau FT19

& Calibri = == ; Renvoyer a la ligne automatiquement  Standard - E!:_l
_1 —:;-’l v — B —
Coller G /I § - = = = =ad Fusionner et centrer - E‘E * %% 000 | %0 %% | Miseenforme Mettre sc
- ¢ ) ’ * | conditionnelle~  detab

Presse-papi... Alignement MNombre Style
Copier (Ctrl+C) T
Copie la sélection et la place dans le E F G H | 1 K L
: Presse-papiers. R - - -
1 No mille Prenom Res; Telephone R Courriel Res| Nom famille Prenom Resp Telephone R Courriel Responsab
2 |BERTHELOT MNevae 25/05/2014 HIEU Christelle 01 640540 8 christelle.hit BERTHELOT Richard 016405408:aliasrichy@g}*ﬂail.cc
3 BIGOT Orlane 17/07/2014 DARD Laétitia 06 18 37 21 § laetitia_bigo BIGOT Yannick 06 37 01 74 Siyanickbigot3@gmai
[=FiV) - Jx -
B B C i] E F @ H i J K L ™ 1
i
Date Date Classe LisntibeSticn ‘:::aﬂ:::eﬁ.'ﬂ::nc'a‘:’ﬂg;:‘;i:: CeEmnElds Identification du représentant légal n'1 de I'éléve COVID positif Identific
1
Dernier jour
Patient Covid+ d':,'afel i D% | Classe (si &lével ou HIR B la Nom Prénom Da‘[jf;;:;::?“ Nom Prénom Téléphone Adresse mail Nom Prénc
épistage . - - . 5 - . _ A - o _ n 3 i _ -
e |rolorteal | foretion tsiadulte) | o S0 | (Obkigatoire) | (Obligataire) R (o ) | (o ] © ] (© ) (o ) [Obligat
\ ssement
. \
a BERTHELOT Hewae 2505(20114 HEU Chiistelle 01164 05 40 61 chiistelle hieu@gm: BERTHELOT Richard 0164054081 shasrichy@|
4
5
Classe (e Peetitan s Glns e centis e dln Identification du représentant [égal n°1 de Féléue Identfication du représentant 1égal n°2 de I'éléve
personnel de I'établissement
f
Cas contact Classe [si Date de
élével ou Nom Prénom o Nom Prénom Téléphone Adresse mail Nom Prénom Téléphone Adresse mail
ton[si | (Obkigateirel|  (Obligatoire] (maianas) | (Obligataire) | (Dbligataire) T e | e T o] T e
adulte) [Obligatoire]
a 1 1 Orlane THOTZ014 DARD Lattitia 061837 2167 laetitia_bigot® yahoc BIGOT “annick UB3TOIT450 yarickbigot3@gmail.com
a z BOLLAHLE  Walertin 22106/2013 BOULAHLE  Karine 0387326332 katinevava22@amail BOULAHLIE Frarck 0987326332 beomplicesT5@ sliceadslf
0 E] DA ELIGENIA BA Tricia THOBZ01 TOCA Fldise 03633403 76 eloisetona@gmail cc D4 EUGENIABATIS Yincent 0363340376 vincertdacugeniahatists® gmail col
i 4 DESCHAMPS Lol 0032014 DESCHAMPS  Gaelle 0164055125 deschamps.chary® DESCHAMPS  Charly 0164056125 deschamps.chatly@y anados fr
2 i EMER Bl OTIDBI20N4. GLESME Delphine 16002 34 54 emdg@ires it EMER Eric: 016002 34 64 emda@®free.fr
S EAPALVES Aben A CONE M RS Wi iR 95 i et L Ao b BOMEAUUES G AR e n7Ra oAt ool b L

Il ne vous reste plus qu’a compléter les colonnes A et B
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En cas de besoin, n’"hésitez pas a contacter votre
ERUN de circonscription.



