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Contexte

Lorsqu’un bilan est finalisé, son verrouillage entraine sa validation. Il est alors possible de
I’éditer pour le transmettre aux familles, en main propre ou via le service en ligne.

Pour qu’un bilan soit verrouillable, il doit remplir plusieurs conditions de complétude (voir
Aide au verrouillage).

Seuls les bilans verrouillés sont conservés d’une année a I’autre.

Le verrouillage et le déverrouillage des bilans ne sont possibles qu’en saisie directe. En effet,
en mode import, tout bilan importé est verrouillé.

Conséquences du verrouillage d’un bilan :

v Sa modification est impossible,
v Son édition est possible,
v Sa publication est automatique sur le service en ligne.

Conséquence du déverrouillage d’un bilan :

v Sa modification est de nouveau possible.

A Lorsqu’un bilan est déverrouillé, il reste affiché dans le service en ligne. Une fois les corrections
effectuées, un nouveau verrouillage permettra de le mettre a jour.
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1. Le verrouillage ou le déverrouillage d'un bilan

En
MINISTERE
DE L'EDUCATION
NATIONALE, H H H
DE LA JEUNESSE Livret Scolaire Unique
ET DES SPORTS
Libereé
Egalits
Fraternité
Accueil Livret=  Bilans périodiques =  Bilans de fin de cycle = Attestations =~  Indicateurs - 1. Sélectionner le sous-menu
A . - - - -
« Saisie individuelle et
B A .I SAISIE COLLECTIVE R
& Accuei . _ recherche de bilans » dans le
= Aide 3 |z programmation
menu Bilans périodiques ou
m Elg ts d )Era . -
S e dans le menu Bilans de fin de
" Niveaux atteints (acquis scolaires) cycle
= Compétences numériques
® Parcours éducatifs
= Maitrise des composantes du socle
SAISIE INDIVIDUELLE
[ ® Saisie individuelle et recherche de bilans ]
IE M Livret Scolaire Unique @ | @ | quoide neur? | informations It (@828 =
Accusil Livet~  Bilans périodiques - Bilans de fin de ycle - Attstations - Indicateurs - Echanges de donées - Paramtrage - 2, ChO|S|r Ia Classe, Ie nIVeaU
(3 saisie individuelle et recherche de bilans périodiques dans le cas d’une classe
Classe Niveau Période multi-niveaux et la période
@ CP-CE1p - CE1 - 2021/2022 - 52 - oule cycle

Un symbole indiquant I’état de verrouillage du bilan est affiché dans la colonne « Statut » :

4 signifie que le bilan est non verrouillé,
v @ signifie que le bilan est verrouillé.

Les boutons de verrouillage et de déverrouillage

Actions indiquent :
‘ @ ‘ [ - [l ? ] ‘ a ‘ ‘ = ‘ V' La possibilité de verrouiller ou déverrouiller le
bilan s’ils sont colorés,
\/ ) T 1T . s .
‘ & ‘ [ all- | ‘ = ‘ Llrr!poss:Plllte de \{etrowller ou déverrouiller
le bilan s’ils sont grisés.
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Deux possibilités pour verrouiller et déverrouiller : de maniére collective ou individuelle.

1.1. Le verrouillage ou le déverrouillage collectif

saisie individuelle et recherche de bilans périodiques

Classe Niveau Période

CP-CE1p - CE1 - 2021/2022-52 -
Enseignantle)
Niveau : CE1 Verrouiller la sélection A
2 . . - . “-
Nom Editer le brouillon de la sélection
,
Editer le brouillon de la sélection en format "Livret”

& vVerrouiller la sélection

Sélectionner les éleves
concernés, choisir I'action
« Verrouiller la sélection »
ou « Déverrouiller la
sélection » et cliquer sur

« Valider »

Si I'action est grisée, cela signifie
qu’il n’est pas possible de faire cette
action sur au moins un des éléves
sélectionnés.

1.2. Le verrouillage ou le déverrouillage individuel

Cela peut se réaliser au choix :

Par la recherche des bilans

Saisie individuelle et recherche de bilans périodiques

Classe Niveau Période

cpcEtp - cEl - 202142022 -52 -

Enseignant(e) :

Niveau: CE1 Actions d'ensemble: | Sélectionner une action d'ensemble v ['v vaper | (@
Nom Prénom Statut Actinns
B C

Par la visualisation d’un bilan

Saisie individuelle et recherche de bilans périodiques

Classe Niveau Période

CP-CETp - <] - 2021/2022-52 -

Enseignante) s

Niveau: CE1 Actions d'ensemble: | Sélectionner une action d'ensemble v [ vaper | (@
Nom Prénom Statut Actions
& verrauite

LSU-Version 22.2 1D - Verrouillage et déverrouillage des bilans 18/07/2022

Verrouiller ou déverrouiller
le bilan

1. Visualiser le bilan

3/4



MINISTERE

DE LEDUCATION . . . .

NATIONALE Livret Scolaire Unique du CP a la 3¢ 1D
ET DE LA JEUNESSE

Fraternité

[ Consultation du bilan périodique -

Bilan semestriel du cycle 2 - Niveau CE1 - Année scolaire 2021 - 2022

Classe de CP-CE1p - 2éme semestre

2. Etleverrouiller oule
déverrouiller

MR

l Maitrise des composantes du socle # MODIFIER

R

2. Aide au verrouillage

Le bouton d’aide au verrouillage E] permet d’afficher la liste des conditions manquantes
au verrouillage d’un bilan.

2.1. Conditions de verrouillage des bilans périodiques

Un bilan périodique est verrouillable si :

v" Au moins trois domaines sont renseignés (un sous-domaine renseigné valide le

domaine),
v" Chaque domaine (ou sous-domaine) renseigné est complet*,
v' L'appréciation générale sur la progression de I'éléve est renseignée.

* Un domaine est dit complet lorsqu’au moins un élément du programme et un
positionnement sont renseignés OU lorsque 'appréciation du domaine est remplie.

2.2. Conditions de verrouillage des bilans de fin de cycle

Un bilan de fin de cycle est verrouillable si :

v Le niveau de maitrise pour chaque composante du socle est présent,
v La synthése des acquis est renseignée.

Néanmoins, un bilan de fin de cycle n’est verrouillable que lorsque I’éléve est sur la derniére
année du cycle.

LSU-Version 22.2 1D - Verrouillage et déverrouillage des bilans 18/07/2022 4/4



